Geschaftsordnung
des Gemeinderates der Gemeinde Steina

Aufgrund von § 38 Abs. 2 der Gemeindeordnung fiir den Freistaat Sachsen in der Fassung der
Bekanntmachung vom 9. Mérz 2018 (S&chsGVBI. S. 62) in der jeweils giltigen Fassung hat der
Gemeinderat der Gemeinde Steina am 16.05.2023 die folgende Geschaftsordnung beschlos-
sen:

Erster Teil
Allgemeine Bestimmungen

§1 Zusammensetzung des Gemeinderates

Der Gemeinderat besteht aus den Gemeinderaten und dem Biirgermeister als Vorsitzenden.

(1

(2)

(3)

§2 Fraktionen

Die Gemeinderéte kdnnen sich zu Fraktionen zusammenschlieRen. Diese sind Organteile
des Gemeinderates. Fraktionen sind auf Dauer angelegte Zusammenschlisse, sofern
diese funf Prozent der Gemeinderate, mindestens jedoch zwei Personen umfassen und
zwischen den Mitgliedern eine grundsétzliche politische Ubereinstimmung besteht. Ein Ge-
meinderat kann nur einer Fraktion angehdéren.

Die Bildung, Verdnderung und Aufldsung einer Fraktion, ihre Bezeichnung, der Name des
Vorsitzenden, des Stellvertreters sowie die Namen der Mitglieder sind dem Birgermeister
schriftlich mitzuteilen. Der Mitteilung ist eine Mehrfertigung der Fraktionsvereinbarung bei-
zufugen. Sofern die Mitglieder einer Fraktion nicht auf Grundlage eines Wahlvorschlages in
den Gemeinderat gewahlt worden sind und die Fraktionsvereinbarung dariiber keine An-
gabe enthélt, ist der Mitteilung an den Biirgermeister zusétzlich eine von allen Mitgliedern
des Zusammenschlusses unterzeichnete Erkldrung iber die gemeinsam angestrebten
kommunalpolitischen Ziele beizufiigen.

Die Fraktionen kdnnen die Rechte ausiiben, die von einzelnen Gemeinderaten oder von
Gruppen von Gemeinderaten nach der SichsGemO ausgelibt werden kénnen. Bei der
Wahrnehmung von Antragsrechten muss die Fraktionsstérke, mit Ausnahme der Aktenein-
sicht nach § 28 Abs. 5 SdchsGemO und der Antrége zur Tagesordnung nach § 36 Abs. 5
SéchsGemO, das von der SachsGemO jeweils bestimmte Quorum erfilllen.

Zweiter Teil
Rechte und Pflichten der Gemeinderite

§ 3  Rechtsstellung der Gemeinderite

(1) Die Gemeinderate iiben ihr Mandat ehrenamtlich aus. Der Biirgermeister verpflichtet die
Gemeinderéte in der ersten Sitzung 6ffentlich auf die gewissenhafte Erfiillung ihrer
Pflichten.

(2) Die Gemeinderate Uben ihr Mandat nach dem Gesetz und ihrer freien, dem Gemeinde-
wohl verpflichteten Uberzeugung aus. An Verpflichtungen und Auftrige, durch die diese
Freiheit beschréankt wird, sind sie nicht gebunden.



§4 Informations- und Anfragerecht

(1) Ein Zehntel der Gemeinderite, mindestens jedoch zwei Personen, kann in allen Ange-
legenheiten der Gemeinde verlangen, dass der Biirgermeister den Gemeinderat infor-
miert und diesem oder einem von ihm bestellten Ausschuss Akteneinsicht gewahrt. Das
Akteneinsichtsrecht zu verlangen steht auch einer Fraktion zu. In dem Ausschuss miis-
sen die Antragsteller vertreten sein.

(2) Jeder Gemeinderat kann an den Birgermeister schriftlich oder in einer Sitzung des Ge-
meinderates miindliche Anfragen Uber einzelne Angelegenheiten der Gemeinde richten.
Eine Aussprache uber Anfragen findet nicht statt. Die Beantwortung von Anfragen hat
innerhalb angemessener Frist, die grundsétzlich vier Wochen betrégt, zu erfolgen.

(3) Schriftliche Anfragen sind mindestens fiinf Werktage vor Beginn der néchstfolgenden
Sitzung des Gemeinderates dem Biirgermeister zuzuleiten. Die Beantwortung hat
schriftlich zu erfolgen, wenn der Fragesteller es verlangt.

(4) Miindliche Anfragen kénnen nach Erledigung der Tagesordnung der Sitzung des Ge-
meinderates an den Blrgermeister gerichtet werden. Die Anfragen diirfen sich nicht auf
Verhandlungsgegensténde der betreffenden Sitzung des Gemeinderates beziehen. Sie
mussen kurz gefasst sein und eine kurze Beantwortung erméglichen. Der Fragesteller
darf jeweils nur eine Zusatzfrage stellen. Ist eine sofortige Beantwortung nicht méglich,
kann der Fragesteller auf eine Beantwortung in der néchsten Sitzung des Gemeindera-
tes oder auf eine schriftliche Beantwortung verwiesen werden.

(5) Das Informations- und Akteneinsichtsrecht ist durch die Rechte Dritter begrenzt und darf
nicht rechtsmissbrauchlich ausgeibt werden. Geheim zu haltende Angelegenheiten
nach § 53 Abs. 3 Satz 3 SachsGemO diirfen nicht Gegenstand des Informations- und
Akteneinsichtsrechts sein. Anfragen nach Absatz 2 diirfen ferner zuriickgewiesen wer-
den, wenn

a) sie nicht den Bestimmungen der Absétze 2 bis 4 entsprechen,

b) die begehrte Auskunft demselben oder einem anderen Fragesteller innerhalb der
letzten sechs Monate bereits erteilt wurde und sich die Sach- und Rechtslage in
dieser Zeit nicht geéndert hat,

c) die Beantwortung offenkundig mit einem unverhéltnisméRigen Aufwand verbun-
den wére.

§5 Mandatsausiibung und Verschwiegenheitspflicht

(1) Die Gemeinderéte mussen die ihnen Ubertragenen Aufgaben uneigenniitzig und verant-
wortungsbewusst erfilllen. Die Gemeinderéte haben eine besondere Treuepflicht gegen-
Uber der Gemeinde. Gemeinderéte diirfen Anspriiche und Interessen eines anderen ge-
gen die Gemeinde nicht geltend machen, soweit sie nicht als gesetzliche Vertreter han-
deln.

(2) Die Gemeinderate sind zur Verschwiegenheit liber alle Angelegenheiten verpflichtet, de-
ren Geheimhaltung gesetzlich vorgeschrieben, besonders angeordnet oder ihrer Natur
nach erforderlich ist. Sie diirfen die Kenntnis von geheim zuhaltenden Angelegenheiten
nicht unbefugt verwerten. Diese Verpflichtungen bestehen auch nach Beendigung der
ehrenamtlichen Tétigkeit fort. Die Geheimhaltung kann nur aus Griinden des éffentlichen
Wohls oder zum Schutz berechtigter Interessen Einzelner angeordnet werden. Die An-
ordnung ist aufzuheben, sobald sie nicht mehr gerechtfertigt ist.

(3) Die Gemeinderéte und der Biirgermeister sind zur Verschwiegenheit {iber alle in nicht-
offentlicher Sitzung behandelten Angelegenheiten so lange verpflichtet, bis der Gemein-
derat im Einvernehmen mit dem Blrgermeister die Verschwiegenheitspflicht aufhebt,



dies gilt nicht fir den Wortlaut der in nichtdffentlicher Sitzung gefassten Beschlisse, so-
fern nicht das éffentliche Wohl oder berechtigte Interessen Einzelner entgegenstehen
sowie fur Beschlisse, die nach § 11 Abs. 3 bekanntgegeben worden sind.

Dritter Teil
Geschiftsfithrung des Gemeinderates

Erster Abschnitt
Vorbereitung der Sitzungen des Gemeinderates

§ 6 Einberufung der Sitzung
(1) Der Gemeinderat beschliet tiber Ort und Zeit seiner regelmagigen Sitzungen.

(2) Der Burgermeister beruft den Gemeinderat schriftlich oder elektronisch mit angemesse-
ner Frist, in der Regel sieben volle Tage vor dem Sitzungstag, ein und teilt rechtzeitig
die Verhandlungsgegensténde mit; dabei sind die fiir die Beratung erforderlichen Unter-
lagen beizufiigen, soweit nicht das &ffentliche Wohl oder berechtigte Interessen Einzel-
ner entgegenstehen. Der Gemeinderat ist einzuberufen, wenn es die Geschéftslage er-
fordert. Die Gemeinderatsmitglieder sind verpflichtet, dem Biirgermeister unverziglich
Anderungen ihrer Adresse zur schriftlichen Ladung mitzuteilen.

(3) Der Biirgermeister entscheidet im Rahmen des Absatzes 2 (iber die Form und die Uber-
mittlung der Einladung. Die Mitglieder des Gemeinderates, die iber die technischen Vo-
raussetzungen zum Versenden und Empfangen elektronischer Post verfiigen, kénnen
dem Birgermeister schriftlich oder elektronisch eine E-Mail-Adresse mitteilen, an die
Einladungen im Sinne des Absatzes 2 rechtsverbindlich Gbersendet werden kénnen. Fiir
den Abruf oder die Ubermittlung der zur Beratung erforderlichen Unterlagen kann ein
Ratsinformationssystem zum Einsatz kommen. Der Empfanger ist dafiir verantwortlich,
dass unbefugte Dritte keinen Zugriff auf Einladungen und Beratungsunterlagen nehmen
kdnnen.

(4) Der Gemeinderat ist unverziiglich einzuberufen, wenn es ein Flnftel der Gemeinderate
unter Angabe des Verhandlungsgegenstandes beantragt. Absatz 2 Satz1 gilt entspre-
chend.

(5) In Eilfallen kann der Gemeinderat ohne Frist, formlos und nur unter Angabe der Ver-
handlungsgegensténde einberufen werden.

§7 Aufstellen der Tagesordnung
(1) Der Burgermeister stellt die Tagesordnung in eigener Verantwortung auf.

(2) Auf Antrag von mindestens einem Flinftel der Gemeinderéate oder einer Fraktion ist ein
Verhandlungsgegenstand auf die Tagesordnung spéatestens der (ibernachsten Sitzung
des Gemeinderates zu setzen, wenn der Gemeinderat den gleichen Verhandlungsge-
genstand nicht innerhalb der letzten sechs Monate bereits behandelt hat, oder wenn sich
seit der Behandiung die Sach- oder Rechtslage wesentlich gedndert hat. Die Verhand-
lungsgegenstande missen in die Zustandigkeit des Gemeinderates fallen.

(3) Der Burgermeister legt die Reihenfolge der einzelnen Verhandlungsgegenstande fest und
bestimmt unter Beachtung der gesetzlichen Vorschriften, welche Verhandlungsgegen-
stande in nichtéffentlicher Sitzung behandelt werden sollen.

(4) Der Burgermeister ist berechtigt, bis zum Eintritt in die Sitzung Verhandlungsgegenstande
von der Tagescrdnung abzusetzen, sofern es sich nicht um Verhandlungsgegenstande
nach § 6 Abs. 3 und § 7 Abs. 2 handelt.



(5) Der Birgermeister kann die Tagesordnung ohne Einhaltung der erforderlichen Ladungs-
frist erweitern, sofern die Voraussetzungen eines Eilfalles gegeben sind.

§ 8 Beratungsunterlagen

Die Beratungsunterlagen sind fiir die Gemeinderéate bestimmt. Sie sollen die Sach- und
Rechtslage darstellen und méglichst einen Beschlussvorschlag enthalten.

§ 9 Verdffentlichungen

(1) Zeit, Ort und Tagesordnung der 6ffentlichen Sitzungen sind vom Biirgermeister recht-
zeitig, in der Regel sieben volle Tage vor dem Sitzungstag, ortslblich bekannt zu ge-
ben. Dies gilt nicht bei der Einberufung des Gemeinderates in Eilfallen.

(2) Der Burgermeister veroffentlicht auf der Internetseite der Gemeinde Steina Zeit, Ort und
Tagesordnung der 6ffentlichen Sitzungen des Gemeinderats und seiner Ausschiisse so-
wie die der Tagesordnung beigefiigten Beratungsunterlagen, sobald diese den Mitglie-
dern des Gemeinderats zur Verfligung gestellt wurden und sofern keine berechtigten
Interessen Einzelner entgegenstehen. Personenbezogene Daten oder Betriebs- und Ge-
schéaftsgeheimnisse durfen nicht offenbart werden. Sind MaRnahmen zur Wahrung des
Datenschutzes oder von Betriebs- und Geschaftsgeheimnissen nicht ohne erheblichen
Aufwand oder erhebliche Verénderung einer Beratungsunterlage méglich, kann von der
Verbffentlichung abgesehen werden. Soweit von einer Veréffentlichung von Beratungs-
unterlagen abgesehen wird, ist dies zu Beginn der 6ffentlichen Sitzung zu begriinden.

Zweiter Abschnitt
Durchfiihrung der Sitzungen des Gemeinderates

§10 Teilnahmepflicht

Die Gemeinderate sind verpflichtet, an den Sitzungen teilzunehmen. Im Falle der Verhinde-
rung aus tatsachlichen oder rechtlichen Griinden ist dies unter Angabe des Grundes unver-
ziglich, spatestens jedoch zu Beginn der Sitzung, dem Birgermeister mitzuteilen. Diese Mit-
teilungspflicht besteht auch flr den Fall, dass ein Gemeinderat die Sitzung vorzeitig verlas-
sen muss.

§ 11 Offentlichkeit der Sitzungen

(1) Die Sitzungen des Gemeinderates sind 6ffentlich, sofern nicht das éffentliche Wohl oder
berechtigte Interessen Einzelner eine nichtéffentliche Verhandlung erfordern. Zu den 6f-
fentlichen Sitzungen des Gemeinderates hat jeder Zutritt, soweit es die rdumlichen Még-
lichkeiten gestatten.

(2) Wahrend der 6ffentlichen Sitzung sind Ton- und Bildaufzeichnungen, die nicht zum Zwe-
cke der Erstellung der Niederschrift nach § 40 SachsGemO angefertigt werden, nicht
zulassig.

(3) In nichtéffentlicher Sitzung gefasste Beschlilsse sind in éffentlicher Sitzung bekannt zu
geben, sofern nicht das offentliche Wohl oder berechtigte Interessen Einzelner entge-
genstehen.

§12 Sitzordnung

Die Gemeinderéte sitzen nach ihrer Fraktionszugehorigkeit. Kommt keine Einigung zu-
stande, bestimmt der Blrgermeister die Sitzordnung der Fraktionen unter Beriicksichtigung
ihrer zahlenméaRigen Starke im Gemeinderat. Die Sitzordnung innerhalb der Fraktionen wird
von deren Vertretern im Gemeinderat festgelegt und ist dem Blirgermeister schriftlich mitzu-
teilen. Gemeinderéaten, die keiner Fraktion angehoren, weist der Blrgermeister einen Sitz-
platz zu.



§13 Vorsitz im Gemeinderat

(1) Den Vorsitz im Gemeinderat flihrt der Blirgermeister. Er erdffnet und schlieltt die Sitzung
und leitet die Verhandlung des Gemeinderates. Der Birgermeister kann die Verhand-
lungsleitung an einen Gemeinderat abgeben.

(2) Bei tatsachlicher oder rechtlicher Verhinderung des Blirgermeisters Gbernimmt sein Stell-
vertreter nach § 54 Abs. 1 SachsGemO den Vorsitz. Sind mehrere Stellvertreter bestellt,
so sind sie in der gemank § 54 Abs. 1 SachsGemO festgelegten Reihenfolge zur Stell-
vertretung berufen. Sind alle bestellten Stellvertreter vorzeitig ausgeschieden oder im
Falle der Verhinderung des Blirgermeisters auch samtliche Stellvertreter verhindert, hat
der Gemeinderat unverziiglich einen oder mehrere Stellvertreter neu oder auf die Dauer
der Verhinderung zusatzlich zu bestellen. Bis zu dieser Bestellung nimmt das an Le-
bensjahren alteste, nicht verhinderte, Mitglied des Gemeinderates die Aufgaben des
Stellvertreters des Blirgermeisters wahr.

§ 14 Beschlussfahigkeit des Gemeinderates

(1) Vor Eintritt in die Tagesordnung stellt der Blirgermeister die ordnungsgeméafe Einberufung
sowie die Beschlussfahigkeit des Gemeinderates fest, weist die Gemeinderate darauf hin,
dass Ladungsmaéngel als geheilt gelten, wenn Méngel nicht spatestens bei Eintritt in die
Tagesordnung der Sitzung geltend gemacht werden und lasst dies in der Niederschrift ver-
merken.

(2) Der Gemeinderat ist beschlussfahig, wenn mindestens die Halfte aller Mitglieder anwesend
und stimmberechtigt ist. Bei Befangenheit von mehr als der Halfte aller Mitglieder ist der
Gemeinderat beschlussfahig, wenn mindestens ein Viertel aller Mitglieder anwesend und
stimmberechtigt ist.

(3) Ist der Gemeinderat nicht beschlussfahig, muss eine zweite Sitzung stattfinden, in der er
beschlussfahig ist, wenn mindestens drei Mitglieder anwesend und stimmberechtigt sind;
bei der Einberufung der zweiten Sitzung ist hierauf hinzuweisen. Die zweite Sitzung entfallt,
wenn weniger als drei Mitglieder stimmberechtigt sind.

(4) Ist der Gemeinderat auch in der zweiten Sitzung nach Absatz 3 wegen Befangenheit von
Mitgliedern nicht beschlussfahig, entscheidet der Blirgermeister an seiner Stelle nach An-
hérung der nicht befangenen Gemeinderéte. Sind auch der Blrgermeister und seine Stell-
vertreter befangen, kann der Gemeinderat ein stimmberechtigtes Mitglied fur die Entschei-
dung zum Stellvertreter des Birgermeisters bestellen. Wird kein stimmberechtigtes Mitglied
zum Stellvertreter des Blrgermeisters bestellt, schlie3t der Blirgermeister den Tagesord-
nungspunkt und unterrichtet die Rechtsaufsichtsbehdrde.

§ 15 Befangenheit von Mitgliedern des Gemeinderates

(1) Ein Mitglied des Gemeinderates, bei dem ein Tatbestand vorliegt, der Befangenheit nach §
20 Abs. 1 SachsGemO zur Folge haben kann, hat dies vor Beginn der Beratung dieser
Angelegenheit dem Biirgermeister mitzuteilen. Wer im Sinne des § 20 SachsGemO befan-
gen ist, darf weder beratend noch entscheidend in der Angelegenheit mitwirken und muss
die Sitzung verlassen. Ist die Sitzung éffentlich, darf der befangene Gemeinderat als Zuhé-
rer im Zuhdrerbereich anwesend sein.

(2) Ob ein AusschlieBungsgrund in der Person eines Mitgliedes des Gemeinderates vorliegt,
entscheidet im Zweifelsfall der Gemeinderat, und zwar in Abwesenheit des Betroffenen.



(1)

(2)

3

4)

§ 16 Teilnahme an Sitzungen des Gemeinderates

Der Gemeinderat kann sachkundige Einwohner und Sachverstédndige zur Beratung einzel-
ner Angelegenheiten hinzuziehen. An der Beschlussfassung der Angelegenheit diirfen sich
die Geladenen nicht beteiligen.

Bei der Vorbereitung wichtiger Entscheidungen kann der Gemeinderat betroffene Personen
und Personengruppen Gelegenheit geben, ihre Auffassung vorzutragen (Anhorung), soweit
nicht die Anhorung bereits gesetzlich vorgeschrieben ist. An der Beratung und Beschluss-
fassung diirfen sich die Geladenen nicht beteiligen.

Der Gemeinderat kann bei 6ffentlichen Sitzungen Einwohnern und den ihnen nach § 10
Abs. 3 SachsGemO gleichgestellten Personen sowie Vertretern von Birgerinitiativen die
Moglichkeit einrdumen, Fragen zu Gemeindeangelegenheiten zu stellen oder Anregungen
und Vorschlage zu unterbreiten (Fragestunde). Zu den Fragen nimmt der Blrgermeister
oder ein vom ihm Beauftragter Stellung. Ist eine sofortige Beantwortung nicht méglich, so
kann der Fragesteller auf die schriftliche Beantwortung verwiesen werden. Melden sich
mehrere Fragesteller gleichzeitig, so bestimmt der Biirgermeister die Reihenfolge der Wort-
meldungen. Jeder Fragesteller ist berechtigt, héchstens eine Zusatzfrage zu stellen. Eine
Beratung findet nicht statt.

Der Birgermeister kann den Vortrag in den Sitzungen des Gemeinderates einem Bediens-
teten der Gemeinde bzw. einem Bediensteten der erflllenden Gemeinde der Verwaltungs-
gemeinschaft Ubertragen; auf Verlangen des Gemeinderates muss er einen solchen zu
sachversténdigen Auskiinften hinzuziehen.

§ 17 Anderung und Erweiterung der Tagesordnung

(1) Der Gemeinderat kann nach Eintritt in die Tagesordnung beschlief3en,

a) die Reihenfolge der Verhandlungsgegenstande zu &ndern.

b) Verhandlungsgegenstéande zu teilen oder miteinander zu verbinden,

c) die Beratung eines in éffentlicher Sitzung vorgesehenen Verhandlungsgegenstan-
des in die nichtoffentliche Sitzung zu verweisen, wenn dies das 6ffentliche Wohl
oder berechtigte Interessen Einzelner im Sinne des § 37 Abs. 1 Satz 1 S4chsGemO
erfordern,

d) die Beratung eines in nichtéffentlicher Sitzung vorgesehenen Verhandlungs-gegen-
standes in die 6ffentliche Sitzung zu verweisen, wenn keine Griinde des offentlichen
Wohls oder berechtigte Interessen Einzelner im Sinne des § 37 Abs. 1 Satz 1
SachsGemO vorliegen.

(2) Uber Antrage aus der Mitte des Gemeinderates, einen Verhandlungsgegenstand entge-

gen der Tagesordnung in 6ffentlicher oder nichtdffentlicher Sitzung zu behandeln, wird
in nichtéffentlicher Sitzung beraten und entschieden. Beschlie3t der Gemeinderat, einen
Verhandlungsgegenstand in éffentlicher Sitzung zu behandeln, so hat der Blirgermeister
diesen auf die Tagesordnung der ndchsten Sitzung des Gemeinderates zu setzen.

(3) Die Tagesordnung kann in der éffentlichen Sitzung durch den Birgermeister erweitert

werden, soweit es sich um Verhandlungsgegenstdnde handelt, die Eilfélle im Sinne von
§ 36 Abs. 3 Satz 6SachsGemO sind und alle Mitglieder des Gemeinderates anwesend
sind. Sind nicht alle Gemeinderite anwesend, sind die abwesenden Gemeinderate in
einer Weise frist- und formlos und unter Angabe des Verhandlungsgegenstandes zu la-
den, der sie noch rechtzeitig folgen kénnen. Die Erweiterung ist in die Niederschrift auf-
zunehmen.

(4) Die Erweiterung der Tagesordnung einer nichtoffentlichen Sitzung durch den Birger-

meister ist zuldssig, wenn dem alle Gemeinderate {nicht nur anwesende) zustimmen.



(1)

(2)

(3)

4)

(5)

§ 18 Redeordnung

Der Birgermeister ruft jeden Punkt der Tagesordnung nach der vorgesehenen oder be-
schlossenen Reihenfolge unter Bezeichnung des Verhandlungsgegenstandes auf und
stellt die Angelegenheit zu Beratung. Wird eine Angelegenheit beraten, die auf Antrag
von mindestens einem Fiinftel der Gemeinderéate oder einer Fraktion auf die Tagesord-
nung gesetzt wurde, ist zunéchst den Antragstellern Gelegenheit zu geben, ihren Antrag
zu begriinden. Im Ubrigen erhélt, soweit eine Berichtserstattung vorgesehen ist, zu-
néchst der Berichterstatter das Wort.

Wer das Wort ergreifen will, hat sich durch Handheben zu melden. Melden sich mehrere
Mitglieder des Gemeinderates gleichzeitig, so bestimmt der Biirgermeister die Reihen-
folge der Wortmeldungen. Ein Teilnehmer der Beratung darf das Wort erst dann ergrei-
fen, wenn es ihm vom Blirgermeister erteilt wird.

Aullerhalb der Reihenfolge erhalt das Wort, wer Antrége zur Geschéftsordnung stellen
will.

Der Blrgermeister kann nach jedem Redner das Wort ergreifen; er kann ebenso dem
Vortragenden, zugezogenen sachkundigen Einwohnern, Gemeindebediensteten oder
Sachversténdigen jederzeit das Wort erteilen oder sie zu Stellungnahme auffordern.

Die Redezeit betrdgt im Regelfall htchstens fiinf Minuten. Sie kann durch Beschluss des
Gemeinderates verlangert oder verkiirzt werden. Ein Mitglied des Gemeinderates darf
hochstens zweimal zum selben Verhandlungsgegenstand sprechen; Antrage zur Ge-
schéftsordnung bleiben hiervon unberdhrt.

§ 19 Antrdge zur Geschiftsordnung

(1) Antrage zur Geschéftsordnung kénnen jederzeit von jedem Mitglied des Gemeinderates ge-
stellt werden. Dazu gehéren insbesondere folgende Antrége:

a)
b)
c)

auf Schluss der Beratung,

auf Schluss der Rednerliste,

auf Verweisung an einen Ausschuss oder an den Biirgermeister,
auf Vertagung,

auf Unterbrechung oder Aufhebung der Sitzung,

auf Ausschluss oder Wiederherstellung der Offentlichkeit,

auf namentliche oder geheime Abstimmung,

auf Ubergang zur Tagesordnung.

(2) Antrége zur Geschéftsordnung unterbrechen die Sachberatung. Auler dem Antragsteller
und dem Burgermeister erhélt je ein Redner der Fraktionen und die keiner Fraktion ange-
hérenden Gemeinderéte Gelegenheit, zu dem Geschéaftsordnungsantrag zu sprechen.

(3) Uber Antrage zur Geschéftsordnung hat der Gemeinderat gesondert vorab zu entscheiden.
Werden mehrere Antrége zur Geschaftsordnung gleichzeitig gestellt, so ist iiber den jeweils
weitest gehenden Antrag zuerst abzustimmen. In Zweifelsfallen bestimmt der Biirgermeis-
ter die Reihenfolge der Abstimmungen.

(4) Ein Antrag auf Schluss der Beratung oder auf Schluss der Rednerliste darf erst gestellt wer-
den, wenn jede Fraktion und die keiner Fraktion angehérenden Gemeinderite Gelegenheit
hatten, einmal das Wort zu nehmen. Wird ein Antrag auf Schiuss der Beratung angenom-
men, ist die Beratung abzubrechen und Beschluss zu fassen. Wird ein Antrag auf Schluss
der Rednerliste angenommen, dirfen nur noch digjenigen Gemeinderate zur Sache spre-
chen, die zum Zeitpunkt der Antragstellung auf der Rednerliste vorgemerkt sind.



§ 20 Sachantrage

(1) Jedes Mitglied des Gemeinderates ist berechtigt, zu jedem Verhandlungsgegen-stand An-
trage zu stellen, um eine Entscheidung in der Sache herbeizufilhren (Sach-antrige). Sie
sind vor Abschluss der Beratung Uber diesen Verhandlungsgegenstand zu stellen und miis-
sen einen abstimmungsféhigen Beschlussentwurf enthalten. Dies gilt auch fur Zusatz- und
Anderungsantrige. § 19 Abs. 3 Satz 2 und 3 gelten entsprechend.

(2) Antrége, deren Annahme das Vermdgen, den Schuldenstand oder den Haushalt der Ge-
meinde nicht unerheblich beeinflussen (Finanzantrage), insbesondere Anderungen der Auf-
wendungen und Ertrége oder Anderungen der Auszahlungen und Einzahlungen gegeniiber
dem Haushaltsplan zur Folge haben, miissen mit einem nach den gesetzlichen Bestimmun-
gen durchfiihrbaren Deckungsvorschlag verbunden werden.

§ 21 Beschlussfassung

(1) Der Gemeinderat beschlielt durch Abstimmungen und Wahlen. Der Burgermeister ist stimm-
berechtigt, sofern die S&chsGemO nichts Abweichendes regelt.

(2) Der Birgermeister hat sich vor jeder Beschlussfassung (ber jeden Verhandlungsgegen-
stand davon zu (iberzeugen, ob der Gemeinderat beschlussfihig ist.

§ 22 Abstimmungen

(1) Der Gemeinderat stimmt in der Regel offen ab. Die Abstimmung erfolgt durch Handzeichen,
soweit nicht der Gemeinderat im Einzelfall etwas anderes beschlieft.

(2) Aus wichtigem Grund kann der Gemeinderat geheime Abstimmung beschliefen. Geheime
Abstimmungen werden durch Abgabe von Stimmzetteln durchgefiihrt.

(3) Der Gemeinderat hat namentlich abzustimmen, wenn es ein Viertel der Mitglieder des Ge-
meinderates beantragt. Bei namentlicher Abstimmung ist die Stimmabgabe jedes einzelnen
Mitgliedes des Gemeinderates in der Niederschrift zu vermerken. Wird zum selben Ver-
handlungsgegenstand sowohl ein Antrag auf namentliche als auch auf geheime Abstim-
mung gestellt, so hat der Antrag auf geheime Abstimmung Vorrang.

(4) Die Beschlisse werden mit Stimmenmehrheit gefasst. Bei Stimmengleichheit ist der Antrag
abgelehnt. Stimmenenthaltungen werden bei der Ermittiung der Stimmenmehrheit nicht be-
ricksichtigt.

(5) Das Abstimmungsergebnis wird vom Bilirgermeister bekannt gegeben und in der Nieder-
schrift festgehalten.

(6) Uber Gegenstinde einfacher Art und geringer Bedeutung kann der Gemeinderat im schrift-
lichen oder elektronischen Verfahren beschlieRen. Der damit verbundene Antrag ist ange-
nommen, wenn kein Mitglied des Gemeinderates widerspricht.

§ 23 Wahlen

(1) Wahlen werden geheim mit Stimmzetteln vorgenommen; es kann offen gewaéhlt werden,
wenn kein Mitglied widerspricht. Gewahlt ist, wer die Mehrheit der Stimmen der anwesen-
den Stimmberechtigten erhalten hat. Wird eine solche Mehrheit bei der Wahl nicht erreicht,
findet zwischen den beiden Bewerbern mit den meisten Stimmen Stichwahl statt, bei der
die einfache Mehrheit der abgegebenen Stimmen entscheidet. Bei Stimmengleichheit ent-
scheidet das Los. Steht nur ein Bewerber zur Wahl, findet im Falle des Satzes 3 ein zweiter
Wahlgang statt, bei dem die einfache Mehrheit der abgegebenen Stimmen ausreicht.



(2) Die Stimmzettel sind vom Biirgermeister bereitzuhalten. Jeder Bewerber wird auf dem
Stimmzettel namentlich benannt und erhélt ein abgegrenztes Feld gleicher Gréfie. Der
Stimmzettel muss so beschaffen sein, dass nach Kennzeichnung und Faltung die Stimm-
abgabe nicht erkennbar ist. Werden mehrere Wahlen in derselben Sitzung des Gemeinde-
rates durchgefiihrt, miissen sich die Farben der Stimmzettel deutlich voneinander unter-
scheiden.

(3) Die Stimmzettel sind von den stimmberechtigten Mitgliedern des Gemeinderates zweifelsfrei
zu kennzeichnen. Unbeschriftete Stimmzettel gelten als Stimmenthaltung. Stimmzettel, auf
denen ,ja" oder ,nein“ vermerkt ist, sind ungltig, es sei denn, dass nur eine Person zur
Wahl ansteht.

(4) Der Birgermeister ermittelt unter Mithilfe eines vom Gemeinderat bestellten Mitgliedes oder
eines Gemeindebediensteten das Wahlergebnis und gibt es dem Gemeinderat bekannt.

(5) Ist das Los zu ziehen, so hat der Gemeinderat hierfiir ein Mitglied zu bestimmen. Der Biir-
germeister oder in seinen Auftrag ein Gemeindebediensteter stellt in Abwesenheit des zur
Losziehung bestimmten Mitglied des Gemeinderates die Lose her. Der Hergang der Los-
ziehung ist in der Niederschrift zu vermerken.

§24 Ordnungsgewalt und Hausrecht des Biirgermeisters

(1) Der Birgermeister iibt die Ordnungsgewalt und das Hausrecht aus. Seiner Ordnungsgewalt
und seinem Hausrecht unterliegen alle Personen, die sich wahrend einer Sitzung des Ge-
meinderates im Beratungsraum aufhalten. Wer als Zuhérer die Sitzung stort oder sonst die
Wiirde der Versammlung verletzt, kann vom Biirgermeister zur Ordnung gerufen und aus
dem Sitzungssaal gewiesen werden, wenn die Ordnung auf andere Weise nicht wiederher-
gestellt kann.

(2) Entsteht wéhrend der Sitzung des Gemeinderates unter den Zuhérern stérende Unruhe, so
kann der Blrgermeister nach vorheriger Ermahnung den fiir die Zuhérer bestimmten Teil
des Beratungsraumes rdumen lassen, wenn die stérende Unruhe auf andere Weise nicht
zu beseitigen ist.

§25 Ordnungsruf und Wortentziehung
(1) Redner, die vom Thema abschweifen, kann der Biirgermeister zur Sache rufen.

(2) Redner, die ohne Worterteilung das Wort an sich reien oder die vorgeschriebene bzw. die
vom Gemeinderat beschlossene Redezeit trotz entsprechender Ermahnung tiberschreiten,
kann der Burgermeister zur Ordnung rufen.

(3) Hat ein Redner bereits zweimal einen Ruf zur Sache (Abs. 1) oder einen Ordnungsruf (Abs.
2) erhalten, so kann der Burgermeister ihm das Wort entziehen, wenn der Redner Anlass
zu einer weiteren Ordnungsmafnahme gibt. Einem Redner, dem das Wort entzogen ist,
darf es in derselben Sitzung zu dem betreffenden Verhandlungsgegenstand nicht wieder
erteilt werden.

§26 Ausschluss aus der Sitzung, Entzug der Sitzungsentschidigung

(1) Bei grobem VerstoR gegen die Ordnung kann ein Mitglied des Gemeinderates vom Blrger-
meister aus dem Beratungsraum verwiesen werden. Mit dem Ausschluss aus der Sitzung
ist der Verlust des Anspruches auf die auf den Sitzungstag entfallende Entschadigung ver-
bunden.

(2) Bei wiederholten VerstéRen nach Absatz 1 kann der Gemeinderat ein Mitglied fiir mehrere,
héchstens jedoch fiir drei Sitzungen ausschlieRen.



(3) Die Absétze 1 und 2 gelten entsprechend fiir andere Personen, die gemaR § 16 an den
Sitzungen des Gemeinderates teilnehmen.

Dritter Abschnitt .
Niederschrift liber die Sitzungen des Gemeinderates, Unterrichtung der Offentlichkeit

§ 27 Niederschrift iiber die Sitzungen des Gemeinderates

(1) Uber den wesentlichen Inhalt der Verhandlungen des Gemeinderates ist eine Niederschrift
zu fertigen. Sie muss insbesondere enthalten:
a) den Namen des Vorsitzenden,
b) die Zahl der anwesenden und die Namen der abwesenden Gemeinderate unter An-
gabe des Grundes der Abwesenheit,
c) die Gegensténde der Verhandlung,
d) die Antrage zur Sache und zur Geschéaftsordnung,
e) die Abstimmungs- und Wahlergebnisse und
f) den Wortlaut der vom Gemeinderat gefassten Beschliisse.

(2) Die Niederschrift soll eine gedrangte Wiedergabe des Verhandlungsverlaufes enthalten. Der
Vorsitzende und jedes Mitgliede des Gemeinderates kénnen verlangen, dass ihre Erklérung
oder Abstimmung in der Niederschrift festgehalten wird.

(3) Die Niederschrift wird vom Schriftfiihrer gefiihrt, der vom Biirgermeister bestimmt wird. Der
Birgermeister kann einen Gemeindebediensteten oder ein Mitglied des Gemeinderates da-
mit beauftragen.

(4) Die Niederschrift ist vom Vorsitzenden, von zwei Gemeinderaten, die an der Sitzung teilge-
nommen haben, und vom Schriftfihrer zu unterzeichnen. Die beiden Gemeinderéte werden
vom Gemeinderat bestellt. Ist einer der Unterzeichnenden mit einzelnen Punkten der Nieder-
schrift nicht einverstanden oder kénnen sich die Unterzeichnenden tiber den Inhalt der Nie-
derschrift nicht einigen, kann Uber die entsprechenden Einwénde ein Vermerk gefertigt wer-
den.

(5) Die Niederschrift ist innerhalb eines Monats, in der Regel jedoch spatestens zur néchsten
Sitzung dem Gemeinderat zur Kenntnis zu bringen. Uber die gegen die Niederschrift vor-
gebrachten Einwendungen entscheidet der Gemeinderat.

(6) Die Einsichtnahme in die Niederschriften tiber die éffentlichen Sitzungen ist den Einwohnern
der Gemeinde gestattet. Mehrfertigungen von Niederschriften Gber nichtoffentliche Sitzun-
gen durfen weder den Mitgliedern des Gemeinderates noch sonstigen Personen ausgehin-
digt werden.

§ 28 Unterrichtung der Offentlichkeit

(1) Die in einer 6ffentlichen Sitzung des Gemeinderats gefassten oder bekannt gegebenen Be-
schilisse werden vom Biirgermeister im Wortlaut oder in Form eines zusammenfassenden
Berichts nach Bestatigung der Niederschrift auf der Internetseite der Gemeinde Steina
verbffentlicht. Personenbezogene Daten oder Betriebs- und Geschéftsgeheimnisse darfen
dabei nicht offenbart werden. Sind MaRnahmen zur Wahrung des Datenschutzes oder
von Betriebs- und Geschéftsgeheimnissen nicht ohne erheblichen Aufwand oder erhebli-
che Veranderung einer Beratungsunterlage oder eines Beschlusses méglich, kann von
der Veréffentlichung abgesehen werden.

(2) Die Unterrichtung nach Abs. 1 gilt auch fiir Beschliisse des Gemeinderates, die in nichtof-
fentlicher Sitzung gefasst wurden, sofern sie in dffentlicher Sitzung bekannt gegeben wor-
den sind.
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Vierter Teil
Geschéftsordnung der Ausschiisse

§ 29 BeschlieBende Ausschiisse

(1) Auf das Verfahren der beschlieRenden Ausschiisse sind die Bestimmungen dieser Ge-
schéftsordnung liber die Geschaftsfiihrung des Gemeinderates sinngemaRk anzuwenden.

(2) Sitzungen, die der Vorberatung von Angelegenheiten nach § 41 Abs. 4 SachsGemO die-
nen, sind in der Regel nichtoffentlich.

Fiinfter Teil
Schlussbestimmungen, Inkrafttreten

§ 30 Schlussbestimmungen

Jedem Mitglied des Gemeinderates ist eine Ausfertigung dieser Geschéftsordnung auszuhan-
digen. Wird die Geschéftsordnung wéhrend der Wahlperiode geéndert, so ist auch die geén-
derte Fassung auszuhéndigen.

§ 31 Inkrafttreten

Diese Geschéftsordnung tritt mit dem Tage nach der Beschlussfassung durch den Gemeinde-
rat in Kraft. Gleichzeitig tritt die bisherige Geschéftsordnung vom 1 auRer Kraft.
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